10.4. Инструкция для организатора вне аудитории.
В качестве организаторов вне аудитории ППЭ-9 привлекаются лица, прошедшие соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям,  предъявляемым к работникам ППЭ-9.

При проведении ГИА-9 по учебному предмету в состав организаторов не входят специалисты по этому учебному предмету. Не допускается привлекать в качестве организаторов ППЭ-9 педагогических работников, являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ-9 (за исключением ППЭ, организованных в учреждениях уголовно-исполнительной системы).

В день проведения экзамена организатор вне аудитории ППЭ должен:

· явиться в ППЭ не позднее 8.30 дня проведения экзамена и зарегистрироваться у  руководителя ППЭ;

· получить у руководителя ППЭ информацию о назначении организаторов и распределении на места дежурства;

· не позднее 9.15 пройти на свое место дежурства и приступить к выполнению своих обязанностей.

Проведение экзамена

	Организатору вне аудитории во время проведения экзамена в ППЭ запрещается:

· иметь при себе средства связи;

· оказывать содействие обучающимся, , в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.


Организатор вне аудитории должен:

· обеспечить организацию входа участников ОГЭ в ППЭ, при этом осуществлять проверку документов, удостоверяющих личность, и наличие участника в списках распределения в данный ППЭ;

· указывать участникам ОГЭ о необходимости оставить иные вещи (не перечисленные в п. 42 Порядка) в специально выделенном в здании (комплексе зданий), где расположен ППЭ, месте для личных вещей;

· помогать участникам ОГЭ ориентироваться в помещениях ППЭ, указывать местонахождение нужной аудитории, а также осуществлять контроль за перемещением по ППЭ лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день проведения экзамена;

· следить за соблюдением тишины и порядка в ППЭ;

· сопровождать участников ОГЭ при выходе из аудитории во время экзамена;

· заменить вышедшего из аудитории организатора в случае, если один из двух находившихся организаторов должен покинуть аудиторию по уважительной причине;

· контролировать незамедлительный выход из ППЭ-9 участников ГИА-9, сдавших экзамен;

· не допускать во время экзамена нахождение на территории ППЭ-9 посторонних лиц.
· выполнять все указания руководителя ППЭ-9 и уполномоченного представителя ГЭК, оказывая содействие в решении ситуаций, не регламентированных данными Правилами.

Завершение экзамена

Организатор вне  аудитории должен:

· контролировать организованный выход из ППЭ участников ОГЭ, завершивших экзамен;

· выполнять все указания руководителя ППЭ и уполномоченных представителей ГЭК, оказывая содействие в решении ситуаций, не предусмотренных настоящей инструкцией.

Организаторы вне аудитории покидают ППЭ после завершения экзамена по разрешению руководителя ППЭ.

10.5 Инструкция для технического специалиста в ППЭ

Подготовительный этап проведения ГИА-9.
Заранее освоить программные средства для проведения ГИА-9, проверить технические средства и ознакомиться со всеми формами, используемыми при проведении ГИА-9.

Технический специалист обязан строго соблюдать меры информационной безопасности и защиты предоставленных персональных данных.

Явиться в ППЭ-9 не позднее 8.30  дня экзамена и зарегистрироваться у руководителя ППЭ

Настроить звуковоспроизводящие средства для прослушивания диска с экзаменационным заданием в каждой аудитории письменной части и  убедиться в работоспособности устройства.

Организовать рабочее место для проведения устной части экзамена.

Обеспечить техническое состояние устройства цифровой аудиозаписи каждую аудиторию устной части экзамена.

Провести контрольную запись и сохранение соответствующего файла в предусмотренный каталог на жестком диске или съемном носителе.

По указанию руководителя ППЭ-9 распечатать необходимые формы и экзаменационные материалы (Сборник форм ГИА-9).

Проведение ГИА-9 в ППЭ-9.

	Техническому специалисту во время проведения экзамена в ППЭ запрещается:

· иметь при себе средства связи;

· оказывать содействие обучающимся, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.


Технический специалист должен:

· присутствовать в ППЭ-9 в день экзамена и оказывать содействие руководителю ППЭ по техническим вопросам эксплуатации выделенных помещений;

· находиться в штабе при отсутствии в ППЭ-9 экзаменов по физике, информатике и ИКТ, русского и иностранных языков во время проведения экзаменов;

· настроить и проверить работу звуковоспроизводящих средств и проконтролировать качество воспроизведения текста в аудиториях для экзамена по русскому  и иностранному языкам по указанию руководителя ППЭ-9 за 1 час до начала экзамена.
	Иностранный язык
	Информатика и ИКТ
	Физика

	За 1 час до начала экзамена проверить работу звуковоспроизводящих (для прослушивания дисков) и звукозаписывающих средств (для записи устных ответов) в аудиториях для проведения экзамена по иностранному языку.
	Не позднее чем за 30 минут до начала экзамена включить компьютеры и проверить работу программных средств автоматизированных рабочих мест в аудитории для проведения экзамена по информатике и ИКТ.
	Не позднее чем за 40 минут до начала экзамена проверить лабораторное оборудование для практической части экзамена по физике.



	Присутствовать в аудиториях для устных ответов с целью контроля работы звукозаписывающих средств.
	Присутствовать в аудитории и выполнять роль администратора локальной сети.
	Подготовить и проверить наличие в кабинетах:

-противопожарного инвентаря и медицинской аптечки;

-электрооборудования, обеспечивающего лабораторные столы переменным напряжением с действующим значением 36-42 В;

-сформированных для каждого из экзаменационных вариантов комплектов оборудования с характеристиками приборов и оборудования,  проверенными на соответствие тем, которые указаны в материалах для экспертов в разделе «Критерии оценивания заданий с развернутым ответом».


При возникновении любых технических неполадок в ходе проведения экзамена технический специалист должен выявить и устранить причину неполадок. В случае если технический специалист не может исправить технические неполадки за короткий промежуток времени, сообщить об этом руководителю ППЭ.
Этап завершения экзамена.

После завершения экзамена всеми участниками в каждой аудитории сохранить файлы с компьютеров на съёмный носитель («флеш-накопитель») и передать руководителю ППЭ (файлы сохраняются в отдельной папке с номером данной аудитории. Все папки аудиторий располагаются в папке с номером данного ППЭ-9, названия экзамена и даты проведения).
10.6. Инструкция для организатора вне аудитории – дежурного на входе в ППЭ-9

Дежурный на входе является в ППЭ-9 организатором вне аудитории.

В обязанности дежурного входит:

1. Пройти инструктаж у руководителя ППЭ-9 под личную подпись в заранее подготовленной ведомости произвольной формы.

2. Не позднее 08.00 дня  экзамена прибыть в ППЭ-9 и зарегистрироваться у руководителя ППЭ-9.
3. Направиться на указанное руководителем ППЭ-9 место дежурства.

4. Обеспечивать вход участников ГИА-9 в ППЭ-9 и осуществлять проверку участников совместно с сотрудниками полиции, уполномоченным представителем ГЭК. Личные вещи участники оставляют в специально выделенном до входа в ППЭ помещении для личных вещей. Запрещается в ППЭ иметь при себе средства связи.

5. После входа всех участников ГИА-9 обеспечивать размещение в помещениях, расположенных до ППЭ (в специально отведенных аудиториях) сопровождающих лиц от образовательных учреждений, и осуществлять проверку документа, удостоверяющего личность сопровождающего и документа, регламентирующего присутствие в ППЭ-9.

 6. Обеспечивать вход в ППЭ-9 общественных наблюдателей, должностных лиц Рособрнадзора, Государственного управления образования Псковской области и проверять наличие у них документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего их полномочия.
7. Контролировать незамедлительный выход из ППЭ-9 участников ГИА-9, сдавших экзамен.
8. Не допускать во время экзамена нахождения на территории ППЭ-9 посторонних лиц.

9. Выполнять все указания руководителя ППЭ-9 и уполномоченного представителя ГЭК, оказывая содействие в решении ситуаций, не регламентированных данными Правилами.

	Организатору вне аудитории во время проведения экзамена в ППЭ запрещается:

· иметь при себе средства связи;

· оказывать содействие обучающимся, , в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.


10.7.1. Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая организатором в аудитории (экзамены по математике, географии, биологии, химии, физике, истории, обществознанию в форме ОГЭ)

До экзамена на доске должна быть следующая запись.
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	Поля, заполняемые участником ГИА-9 по указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Код бланка 
	Заполнен автоматически 

	Номер варианта
	Заполняется участником в соответствии с номером варианта КИМ

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГИА-9

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Класс: номер, буква
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник ГИА-9 

	Дата экзамена
	Указывается дата экзамена

	Код ППЭ
	Указывается код ППЭ-9, в котором проводится экзамен

	Код ОО
	Указывается код образовательной организации, в которой обучается участник ГИА-9

	№ аудитории
	Указывается номер аудитории, в которой проходит ГИА-9

	Код предмета
	Указывается в соответствии с принятой кодировкой 

	Название предмета
	Указывается название предмета, по которому проводится ГИА-9 

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле

	Спец. отметка
	Ставиться организатором в аудитории.

«1», если участник удалён с экзамена в связи с нарушением порядка проведения экзамена, и «2», если участник не закончил экзамен по уважительной причине.


Первая часть инструктажа начинается в 9.50 по местному времени.
	Уважаемые участники! Сегодня Вы сдаете экзамен ________________ (назовите предмет). 
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
На столе у Вас:

· черновик;
· гелевая ручка с черной пастой;
· дополнительные устройства и материалы, разрешённые к использованию на основании инструкций к КИМ.
Во время экзамена запрещается: 

· разговаривать, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами;

· использовать корректирующую жидкость;

· использовать мобильные телефоны, иные средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику (кроме случаев, разрешённых на основании КИМ); 

· скрывать КИМ или их части при сдаче работы;
· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы;
· пользоваться справочными материалами, письменными заметками и иными средствами хранения и передачи информации кроме тех, которые указаны в тексте КИМ;

· ходить по ППЭ-9 во время экзамена без сопровождения.
В случае нарушения порядка проведения ОГЭ вы будете удалены с экзамена. 

	

	Напоминаем, что в случае нарушения порядка проведения ГИА-9 работниками ППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9 Вы можете подать сегодня уполномоченному представителю ГЭК до момента выхода из ППЭ-9. Для этого вам необходимо после сдачи бланков обратиться к организатору и заполнить соответствующую форму заявления.

С результатами экзамена Вы сможете ознакомиться в своём образовательном учреждении или в местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ГИА. 
Плановая дата ознакомления с результатами: _________________ (сообщить дату).
После получения результатов ГИА вы можете подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ГИА. Апелляция подается в образовательную организацию, в которой вы допущены к государственной (итоговой) аттестации, или в территориальную конфликтную комиссию по адресу: _____________________ (назовите адрес и телефон).

	

	Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00. 

Вскрывать доставочный пакет с бланками и спецпакет с КИМ ранее 10.00 по местному времени дня экзамена запрещается!

	

	Бланки №1, 2 поступили в доставочном пакете. Контрольно-измерительные материалы – в специальном пакете. Упаковка пакетов не нарушена (продемонстрировать и вскрыть публично, используя ножницы). Раздать экзаменующимся бланки, КИМ.
У каждого из вас должен быть бланк №1, бланк №2, контрольно-измерительные материалы по предмету, черновик. Проверьте полиграфическое исполнение бланков, текста работы.

Заполните регистрационные части бланков. Пишите, начиная с первой клеточки. 

 Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом в бланке №2. 

 Ошибочно написанный знак необходимо зачеркнуть и аккуратно вписать правильную букву или цифру в свободное место этого же поля.

	

	Обратите внимание учащихся на доску. Данные записаны на доске до начала экзамена.

	

	Внимание! Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в правой части бланка №1.
Заполните бланк ответов №2: впишите код бланка №1 в левое верхнее поле,  далее код предмета, название предмета, № варианта. 

Фамилию на этом бланке писать запрещается. 

Проверьте ещё раз, записан ли в бланке №2 код бланка №1 и номер варианта в бланках №1, №2. 

Это необходимо для того, чтобы все выполненные вами задания прошли компьютерную обработку.

	

	В бланке ответов №1 при выполнении заданий с кратким ответом запишите ответ справа от номера выполняемого вами задания.

Нумерация заданий идёт сверху вниз. Записывайте ответы в соответствии с инструкцией, размещённой в экзаменационной работе перед заданиями.

Если вы допустили ошибку, то в разделе «Замена ошибочных ответов на задания», расположенном внизу бланка, запишите номер задания и правильный ответ.
В бланке ответов №2 выполняются задания с развёрнутым ответом. Писать можно и на оборотной стороне бланка. Если не хватило места в бланке, поднимите руку, чтобы получить дополнительный бланк №2.

	

	 В случае если участник ОГЭ отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою подпись.
Если участнику понадобится дополнительный бланк №2, организатор помогает вписать в специальное поле дополнительного бланка №2 код бланка №1, номер варианта, поставить знак «×» в правое верхнее поле «Бланк является дополнительным».

	

	По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к организаторам в аудитории. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность оставленных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из аудитории. На территории пункта вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. По состоянию здоровья и заключению медицинского работника вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.
Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям КИМ и сами задания. Инструктаж закончен.

	

	Начало экзамена _______, окончание экзамена _________. 

Время, отведённое на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время экзамена не включается.

	

	В начале проведения экзамена организатор проверяет правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках, персональных данных участника ГИА-9.

За 30 минут до окончания экзамена необходимо объявить:

	

	До окончания экзамена осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить ответы из текста работы и черновика в бланки ответов.
До конца экзамена осталось 15 минут, досрочная сдача экзаменационных материалов прекращается.

До конца экзамена осталось 5 минут.

	

	В аудитории до официального завершения экзамена должны остаться не менее 3-х участников ГИА-9.

	

	Экзамен окончен. Все участники остаются на своих местах. 

Положите на край стола свои бланки, КИМ, черновик. Организаторы соберут все экзаменационные материалы. 

В аудитории собрано бланков  №1 _____(назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).
В аудитории собрано бланков №2 (включая дополнительные бланки ответов №2) _____ (назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).

После сбора всех материалов, пересчёта и упаковки объявить экзаменуемым о возможности покинуть аудиторию.

	

	Экзаменационные материалы упакованы, теперь вы можете покинуть аудиторию.

	

	В использованный пакет упакуйте все оставшиеся экзаменационные материалы и черновики. Заполните сопроводительные бланки и протокол проведения ОГЭ в аудитории.


10.7.2. Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая организатором в аудитории (экзамены по русскому языку в форме ОГЭ)

До экзамена на доске должна быть следующая запись.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Бланк ответов №1
	
	Код бланка
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	Спец отметка
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Фамилия
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Пол
	 
	м
	 
	ж

	
	Имя
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Подпись

	
	Отчество
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 

	
	Дата рождения
	 
	 
	.
	 
	 
	.
	 
	 
	 
	 
	Дата экзамена
	 
	 
	.
	 
	 
	.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Класс
	 
	 
	-
	 
	Код ОО
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Код ППЭ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	№ ауд
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Предмет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Код предмета
	 
	 
	Вариант
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Поля, заполняемые участником ГИА-9 по указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Код бланка 
	Заполнен автоматически 

	Номер варианта
	Заполняется участником в соответствии с номером варианта КИМ

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГИА-9

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Класс: номер, буква
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник ГИА-9 

	Дата экзамена
	Указывается дата экзамена

	Код ППЭ
	Указывается код ППЭ-9, в котором проводится экзамен

	Код ОО
	Указывается код образовательной организации, в которой обучается участник ГИА-9

	№ аудитории
	Указывается номер аудитории, в которой проходит ГИА-9

	Код предмета
	Указывается в соответствии с принятой кодировкой 

	Название предмета
	Указывается название предмета, по которому проводится ГИА-9 

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле

	Спец. отметка
	Ставиться организатором в аудитории.

«1», если участник удалён с экзамена в связи с нарушением порядка проведения экзамена, и «2», если участник не закончил экзамен по уважительной причине.


Первая часть инструктажа начинается в 9.50 по местному времени.
	Уважаемые участники! Сегодня Вы сдаете экзамен ________________ (назовите предмет). 
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
На столе у Вас:

· черновик;
· гелевая ручка с черной пастой;
· дополнительные устройства и материалы, разрешённые к использованию на основании инструкций к КИМ.
Во время экзамена запрещается: 

· разговаривать, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами;

· использовать корректирующую жидкость;

· использовать мобильные телефоны, иные средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику (кроме случаев, разрешённых на основании КИМ); 

· скрывать КИМ или их части при сдаче работы;
· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы;
· пользоваться справочными материалами, письменными заметками и иными средствами хранения и передачи информации кроме тех, которые указаны в тексте КИМ;

· ходить по ППЭ-9 во время экзамена без сопровождения.
В случае нарушения порядка проведения ОГЭ вы будете удалены с экзамена. 

	

	Напоминаем, что в случае нарушения порядка проведения ГИА-9 работниками ППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9 Вы можете подать сегодня уполномоченному представителю ГЭК до момента выхода из ППЭ-9. Для этого вам необходимо после сдачи бланков обратиться к организатору и заполнить соответствующую форму заявления.

С результатами экзамена Вы сможете ознакомиться в своём образовательном учреждении или в местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ГИА. 
Плановая дата ознакомления с результатами: _________________ (сообщить дату).
После получения результатов ГИА вы можете подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ГИА. Апелляция подается в образовательную организацию, в которой вы допущены к государственной (итоговой) аттестации, или в территориальную конфликтную комиссию по адресу: _____________________ (назовите адрес и телефон).

	

	Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00. 

Вскрывать доставочный пакет с бланками и спецпакет с КИМ ранее 10.00 по местному времени дня экзамена запрещается!

	

	Бланки №1, 2 поступили в доставочном пакете. Контрольно-измерительные материалы – в специальном пакете. Упаковка пакетов не нарушена (продемонстрировать и вскрыть публично, используя ножницы). Раздать экзаменующимся бланки, КИМ.
У каждого из вас должен быть бланк №1, бланк №2, контрольно-измерительные материалы по предмету, черновик. Проверьте полиграфическое исполнение бланков, текста работы.

Заполните регистрационные части бланков. Пишите, начиная с первой клеточки. 

 Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом в бланке №2. 

 Ошибочно написанный знак необходимо зачеркнуть и аккуратно вписать правильную букву или цифру в свободное место этого же поля.

	

	Обратите внимание учащихся на доску. Данные записаны на доске до начала экзамена.

	

	Внимание! Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в правой части бланка №1.
Заполните бланк ответов №2: впишите код бланка №1 в левое верхнее поле,  далее код предмета, название предмета, № варианта. 

Фамилию на этом бланке писать запрещается. 

Проверьте ещё раз, записан ли в бланке №2 код бланка №1 и номер варианта в бланках №1, №2. 

Это необходимо для того, чтобы все выполненные вами задания прошли компьютерную обработку.

	

	В бланке ответов №1 по русскому языку ответы на задания с кратким ответом части 2 заполняются, начиная со второго задания. 

При выполнении заданий части 2 запишите ответ (цифру, последовательность цифр, слово или словосочетание) справа от номера выполняемого вами задания без пробелов, запятых и других символов.

Нумерация заданий идёт сверху вниз. Записывайте ответы в соответствии с инструкцией, размещённой в КИМ перед заданиями.

Если вы допустили ошибку, то в разделе «Замена ошибочных ответов на задания», расположенном внизу бланка, запишите номер задания и правильный ответ.

В бланке ответов №2 выполняют части 1 и 3. Писать можно и на оборотной стороне бланка. Если не хватило места в бланке, поднимите руку, чтобы получить дополнительный бланк №2.

	

	В случае если участник ОГЭ отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою подпись.
Если участнику понадобится дополнительный бланк №2, организатор помогает вписать в специальное поле дополнительного бланка №2 код бланка №1, номер варианта, поставить знак «×» в правое верхнее поле «Бланк является дополнительным».

	

	По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к организаторам в аудитории. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность оставленных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из аудитории. На территории пункта вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. По состоянию здоровья и заключению медицинского работника вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.
Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям КИМ и сами задания. Инструктаж закончен.

	

	Начало экзамена _______, окончание экзамена _________. 

Время, отведённое на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время экзамена не включается.

	

	Включаю запись текста.

	

	В начале проведения экзамена организатор проверяет правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках, персональных данных участника ГИА-9.

За 30 минут до окончания экзамена необходимо объявить:

	

	До окончания экзамена осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить ответы из текста работы и черновика в бланки ответов.
До конца экзамена осталось 15 минут, досрочная сдача экзаменационных материалов прекращается.

До конца экзамена осталось 5 минут.

	

	В аудитории до официального завершения экзамена должны остаться не менее 3-х участников ГИА-9.

	

	Экзамен окончен. Все участники остаются на своих местах. 

Положите на край стола свои бланки, КИМ, черновик. Организаторы соберут все экзаменационные материалы. 

В аудитории собрано бланков  №1 _____(назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).
В аудитории собрано бланков №2 (включая дополнительные бланки ответов №2) _____ (назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).

После сбора всех материалов, пересчёта и упаковки объявить экзаменуемым о возможности покинуть аудиторию.

	

	Экзаменационные материалы упакованы, теперь вы можете покинуть аудиторию.

	

	В использованный пакет упакуйте все оставшиеся экзаменационные материалы и черновики. Заполните сопроводительные бланки и протокол проведения ОГЭ в аудитории.


10.7.3. Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая организатором в аудитории (экзамены по математике, географии, биологии, химии, физике, истории, обществознанию в форме ГВЭ)

До экзамена на доске должна быть следующая запись.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Бланк ответов №1
	
	Код бланка
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	Спец отметка
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Фамилия
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Пол
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	Имя
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Подпись

	
	Отчество
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	Поля, заполняемые участником ГИА-9 по указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Код бланка 
	Заполнен автоматически 

	Номер варианта
	Заполняется участником в соответствии с номером варианта ЭР

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГИА-9

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Класс: номер, буква
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник ГИА-9 

	Дата экзамена
	Указывается дата экзамена

	Код ППЭ
	Указывается код ППЭ-9, в котором проводится экзамен

	Код ОО
	Указывается код образовательной организации, в которой обучается участник ГИА-9

	№ аудитории
	Указывается номер аудитории, в которой проходит ГИА-9

	Код предмета
	Указывается в соответствии с принятой кодировкой 

	Название предмета
	Указывается название предмета, по которому проводится ГИА-9 

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле

	Спец. отметка
	Ставиться организатором в аудитории.

«1», если участник удалён с экзамена в связи с нарушением порядка проведения экзамена, и «2», если участник не закончил экзамен по уважительной причине.


Первая часть инструктажа начинается в 9.50 по местному времени.
	Уважаемые участники! Сегодня Вы сдаете экзамен ________________ (назовите предмет). 
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
На столе у Вас:

· черновик;
· гелевая ручка с черной пастой;
· дополнительные устройства и материалы, разрешённые к использованию на основании инструкций к ЭР.
Во время экзамена запрещается: 

· разговаривать, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами;

· использовать корректирующую жидкость;

· использовать мобильные телефоны, иные средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику (кроме случаев, разрешённых на основании ЭР); 

· скрывать ЭР или их части при сдаче работы;
· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы;
· пользоваться справочными материалами, письменными заметками и иными средствами хранения и передачи информации кроме тех, которые указаны в тексте ЭР;

· ходить по ППЭ-9 во время экзамена без сопровождения.
В случае нарушения порядка проведения ГИА-9 вы будете удалены с экзамена.

	

	Напоминаем, что в случае нарушения порядка проведения ГИА-9 работниками ППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9 Вы можете подать сегодня уполномоченному представителю ГЭК до момента выхода из ППЭ-9. Для этого вам необходимо после сдачи бланков обратиться к организатору и заполнить соответствующую форму заявления.

С результатами экзамена Вы сможете ознакомиться в своём образовательном учреждении или в местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ГИА. 
Плановая дата ознакомления с результатами: _________________ (сообщить дату).
После получения результатов ГИА вы можете подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ГИА. Апелляция подается в образовательную организацию, в которой вы допущены к государственной (итоговой) аттестации, или в территориальную конфликтную комиссию по адресу: _____________________ (назовите адрес и телефон).

	

	Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00. 

Вскрывать доставочный пакет с бланками и спецпакет с ЭР ранее 10.00 по местному времени дня экзамена запрещается!

	

	Бланки №1, 2 поступили в доставочном пакете. Экзаменационные работы – в специальном пакете. Упаковка пакетов не нарушена (продемонстрировать и вскрыть публично, используя ножницы). Раздать экзаменующимся бланки, ЭР.
У каждого из вас должен быть бланк №1, бланк №2, экзаменационные работы по предмету, черновик. Проверьте полиграфическое исполнение бланков, текста работы.

Заполните регистрационные части бланков. Пишите, начиная с первой клеточки. 

 Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом в бланке №2. 

 Ошибочно написанный знак необходимо зачеркнуть и аккуратно вписать правильную букву или цифру в свободное место этого же поля.

	

	Обратите внимание учащихся на доску. Данные записаны на доске до начала экзамена.

	

	Внимание! Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в правой части бланка №1.
Заполните бланк ответов №2: впишите код бланка №1 в левое верхнее поле,  далее код предмета, название предмета, № варианта. 

Фамилию на этом бланке писать запрещается. 

Проверьте ещё раз, записан ли в бланке №2 код бланка №1 и номер варианта в бланках №1, №2. 

Это необходимо для того, чтобы все выполненные вами задания прошли компьютерную обработку.

	

	В бланке ответов №1 при выполнении заданий с кратким ответом и заданий с представленным вариантом ответа запишите ответ справа от номера выполняемого вами задания.

Нумерация заданий идёт сверху вниз. Записывайте ответы в соответствии с инструкцией, размещённой в экзаменационной работе перед заданиями.

Если вы допустили ошибку, то в разделе «Замена ошибочных ответов на задания», расположенном внизу бланка, запишите номер задания и правильный ответ.
В бланке ответов №2 выполняются задания с развёрнутым ответом. Писать можно и на оборотной стороне бланка. Если не хватило места в бланке, поднимите руку, чтобы получить дополнительный бланк №2.

	

	 В случае если участник ГИА-9 отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою подпись.
Если участнику понадобится дополнительный бланк №2, организатор помогает вписать в специальное поле дополнительного бланка №2 код бланка №1, номер варианта, поставить знак «×» в правое верхнее поле «Бланк является дополнительным».

	

	По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию ЭР), вы можете обращаться к организаторам в аудитории. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность оставленных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из аудитории. На территории пункта вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. По состоянию здоровья и заключению медицинского работника вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.
Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям ЭР и сами задания. Инструктаж закончен.

	

	Начало экзамена _______, окончание экзамена _________. 

Время, отведённое на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время экзамена не включается.

	

	В начале проведения экзамена организатор проверяет правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках, персональных данных участника ГИА-9.

За 30 минут до окончания экзамена необходимо объявить:

	

	До окончания экзамена осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить ответы из текста работы и черновика в бланки ответов.
До конца экзамена осталось 15 минут, досрочная сдача экзаменационных материалов прекращается.

До конца экзамена осталось 5 минут.

	

	В аудитории до официального завершения экзамена должны остаться не менее 3-х участников ГИА-9.

	

	Экзамен окончен. Все участники остаются на своих местах. 

Положите на край стола свои бланки, экзаменационные работы, черновик. Мы  пройдем и соберем экзаменационные материалы. 

В аудитории собрано бланков  №1 _____(назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).
В аудитории собрано бланков №2 (включая дополнительные бланки ответов №2) _____ (назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).

После сбора всех материалов, пересчёта и упаковки объявить экзаменуемым о возможности покинуть аудиторию.

	

	Экзаменационные материалы упакованы, теперь вы можете покинуть аудиторию.

	

	В использованный пакет упакуйте все оставшиеся экзаменационные материалы и черновики. Заполните сопроводительные бланки и протокол проведения ГИА-9 в аудитории.



10.7.4. Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая организатором в аудитории (экзамены по русскому языку в форме ГВЭ)

До экзамена на доске должна быть следующая запись.
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	Поля, заполняемые участником ГИА-9 по указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Код бланка 
	Заполнен автоматически 

	Номер варианта
	Заполняется участником в соответствии с номером варианта ЭР

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГИА-9


	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Класс: номер, буква
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник ГИА-9 

	Дата экзамена
	Указывается дата экзамена

	Код ППЭ
	Указывается код ППЭ-9, в котором проводится экзамен

	Код ОО
	Указывается код образовательной организации, в которой обучается участник ГИА-9

	№ аудитории
	Указывается номер аудитории, в которой проходит ГИА-9

	Код предмета
	Указывается в соответствии с принятой кодировкой 

	Название предмета
	Указывается название предмета, по которому проводится ГИА-9 

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле

	Спец. отметка
	Ставиться организатором в аудитории.

«1», если участник удалён с экзамена в связи с нарушением порядка проведения экзамена, и «2», если участник не закончил экзамен по уважительной причине.


Первая часть инструктажа начинается в 9.50 по местному времени.
	Уважаемые участники! Сегодня Вы сдаете экзамен ________________ (назовите предмет). 
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
На столе у Вас:

· черновик;
· гелевая ручка с черной пастой;
· дополнительные устройства и материалы, разрешённые к использованию на основании инструкций к ЭР.
Во время экзамена запрещается: 

· разговаривать, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами;

· использовать корректирующую жидкость;

· использовать мобильные телефоны, иные средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику (кроме случаев, разрешённых на основании ЭР); 
· скрывать ЭР или их части при сдаче работы;
· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы;
· пользоваться справочными материалами, письменными заметками и иными средствами хранения и передачи информации кроме тех, которые указаны в тексте ЭР;

· ходить по ППЭ-9 во время экзамена без сопровождения.
· В случае нарушения порядка проведения ГИА-9 вы будете удалены с экзамена.

	

	Напоминаем, что в случае нарушения порядка проведения ГИА-9 работниками ППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9 Вы можете подать сегодня уполномоченному представителю ГЭК до момента выхода из ППЭ-9. Для этого вам необходимо после сдачи бланков обратиться к организатору и заполнить соответствующую форму заявления.

С результатами экзамена Вы сможете ознакомиться в своём образовательном учреждении или в местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ГИА. 
Плановая дата ознакомления с результатами: _________________ (сообщить дату).
После получения результатов ГИА вы можете подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ГИА. Апелляция подается в образовательную организацию, в которой вы допущены к государственной (итоговой) аттестации, или в территориальную конфликтную комиссию по адресу: _____________________ (назовите адрес и телефон).

	

	Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00. 

Вскрывать доставочный пакет с бланками и спецпакет с ЭР ранее 10.00 по местному времени дня экзамена запрещается!

	

	Бланки №1, 2 поступили в доставочном пакете. Экзаменационные работы – в специальном пакете. Упаковка пакетов не нарушена (продемонстрировать и вскрыть публично, используя ножницы). Раздать экзаменующимся бланки, ЭР.
У каждого из вас должен быть бланк №1, бланк №2, экзаменационные работы по предмету, черновик. Проверьте полиграфическое исполнение бланков, текста работы.

Заполните регистрационные части бланков. Пишите, начиная с первой клеточки. 

 Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом в бланке №2. 

 Ошибочно написанный знак необходимо зачеркнуть и аккуратно вписать правильную букву или цифру в свободное место этого же поля.

	

	Обратите внимание учащихся на доску. Данные записаны на доске до начала экзамена.

	

	Внимание! Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в правой части бланка №1.
Заполните бланк ответов №2: впишите код бланка №1 в левое верхнее поле,  далее код предмета, название предмета, № варианта. 

Фамилию на этом бланке писать запрещается. 

Проверьте ещё раз, записан ли в бланке №2 код бланка №1 и номер варианта в бланках №1, №2. 

Это необходимо для того, чтобы все выполненные вами задания прошли компьютерную обработку.

	

	Отложите бланк ответов №1, поля ответов в нём не заполняются. Работа выполняется в бланке №2.

Писать можно и на оборотной стороне бланка. Если не хватило места в бланке, поднимите руку, чтобы получить дополнительный бланк №2.

Прочитайте темы сочинений. Сделайте выбор формы экзамена: сочинение или изложение с творческим заданием.

Участники, выбравшие сочинение переходят в аудиторию ____. Участники, выбравшие изложение с творческим заданием, остаются в данной аудитории.

	

	В случае если участник ГИА-9 отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою подпись.
Если участнику понадобится дополнительный бланк №2, организатор помогает вписать в специальное поле дополнительного бланка №2 код бланка №1, номер варианта, поставить знак «×» в правое верхнее поле «Бланк является дополнительным».

	

	По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию ЭР), вы можете обращаться к организаторам в аудитории. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность оставленных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из аудитории. На территории пункта вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. По состоянию здоровья и заключению медицинского работника вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.
Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям ЭР и сами задания. Инструктаж закончен.

	

	Начало экзамена _______, окончание экзамена _________. 

Время, отведённое на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время экзамена не включается.

	

	В начале проведения экзамена организатор проверяет правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках, персональных данных участника ГИА-9.

За 30 минут до окончания экзамена необходимо объявить:

	

	До окончания экзамена осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить ответы из текста работы и черновика в бланки ответов.
До конца экзамена осталось 15 минут, досрочная сдача экзаменационных материалов прекращается.

До конца экзамена осталось 5 минут.

	

	В аудитории до официального завершения экзамена должны остаться не менее 3-х участников ГИА-9.

	

	Экзамен окончен. Все участники остаются на своих местах. 

Положите на край стола свои бланки, экзаменационные работы, черновик. Организаторы соберут все экзаменационные материалы. 

В аудитории собрано бланков  №1 _____(назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).
В аудитории собрано бланков №2 (включая дополнительные бланки ответов №2) _____ (назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).

После сбора всех материалов, пересчёта и упаковки объявить экзаменуемым о возможности покинуть аудиторию.

	

	Экзаменационные материалы упакованы, теперь вы можете покинуть аудиторию.

	

	В использованный пакет упакуйте все оставшиеся экзаменационные материалы и черновики. Заполните сопроводительные бланки и протокол проведения ГИА-9 в аудитории.


10.8.1. Инструкция для руководителя ППЭ-9 по иностранному языку (при проведении устной части экзамена)
1. Подготовительный этап проведения ГИА-9
В качестве руководителей ППЭ-9 привлекаются лица, прошедшие соответствующую подготовку.  Не допускается привлекать в качестве руководителей ППЭ-9 работников ОО, являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ-9 (за исключением ППЭ-9, организованных в образовательных учреждениях уголовно-исполнительной системы).

Руководитель ППЭ-9 должен знать:

· нормативные правовые документы, регламентирующие порядок проведения экзамена;

· инструкции, определяющие порядок работы руководителя ППЭ-9.
Время, выделенное на подготовительные мероприятия (вскрытие специальных пакетов, проведение инструктажа обучающихся, заполнение области регистрации бланков ответов), в продолжительность экзамена не включается.

Руководитель ППЭ-9 совместно с руководителем организации, на базе которой организован ППЭ-9, обязан: 

· обеспечить готовность ППЭ-9 к проведению ГИА-9 в соответствии с требованиями к ППЭ-9;

· проверить готовность рабочих мест для организаторов вне аудитории, обеспечивающих вход участников ГИА-9;

· проверить готовность рабочих мест для организаторов в аудитории;

· обеспечить аудитории, выделяемые для проведения ГИА-9, заметным обозначением их номеров, часами, находящимися в поле зрения участников ГИА-9; 

· обеспечить каждое рабочее место участника ГИА-9 в аудитории заметным обозначением его номера;

· предусмотреть аудитории для лиц, сопровождающих участников ГИА-9, и других лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день проведения ГИА-9;

· предусмотреть места для общественных наблюдателей, представителей средств массовой информации и иных лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ-9 в день экзамена;
· обеспечить надежную изоляцию аудиторий, выделяемых для проведения ГИА-9, от помещений и аудиторий, не используемых для проведения ГИА-9 (не использующиеся для проведения ГИА-9 помещения опечатываются);

· выделить в распоряжение руководителя ППЭ-9 рабочее помещение (штаб ППЭ-9), которое обязательно должно быть оборудовано телефонной связью, принтером, персональным компьютером, сейфом;

· выделить место для личных вещей обучающихся, изолированное от аудиторий для проведения экзамена;

· обеспечить размещение в ППЭ-9 и функционирование в день экзамена пункта медицинской помощи;

· проверить готовность аудиторий и необходимого оборудования для участников ГИА-9 с ОВЗ (в случае распределения такой категории участников ГИА-9 в ППЭ-9); 

· проверить готовность аудиторий и необходимого оборудования для проведения устной части экзамена по иностранным языкам;

· установить не более 25 рабочих мест в аудиториях ожидания;

· подготовить ножницы для вскрытия доставочных пакетов с ЭМ для каждой аудитории;

· подготовить  бумагу для черновиков из расчета по два листа на каждого участника ГИА-9, а также дополнительные черновики;

· за день до экзамена проверить пожарные выходы, средства первичного пожаротушения, иметь комплект ключей от всех рабочих аудиторий. 

Ознакомить под роспись всех работников ППЭ-9 со следующими материалами:

· нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА-9;

· инструкциями, определяющими порядок работы в ППЭ-9;

· правилами заполнения бланков ответов участниками ГИА-9;

· порядком оформления форм, ведомостей, протоколов, актов и служебных документов в аудитории и ППЭ-9.

Подготовить в необходимом количестве:

· инструкцию, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена для участников ГИА-9;

· инструкцию, зачитываемую организатором или техническим специалистом в аудитории проведения устной части экзамена;

· памятки с кодировкой (образовательного учреждения, ППЭ-9, предмета), используемой при заполнении регистрационных частей бланков ГИА-9 (форма ППЭ-9 16);

· черновики;

· информацию о сроках ознакомления участников ГИА-9 с результатами и сроках подачи и рассмотрения апелляций о несогласии с выставленными баллами.

Заполнить форму ППЭ-01 «Акт готовности ППЭ» и «Протокол технической готовности ППЭ к экзамену в устной форме» (Сборник форм ГИА-9) совместно с руководителем организации, на базе которой организован ППЭ.
1.1. Подготовка аудиторий для устной части

Перечень аудиторий для устной части: 

· аудитории ожидания;
· аудитории проведения устной части экзамена по иностранному языку.

Руководитель ППЭ-9 должен проконтролировать, чтобы в аудитории для проведения устной части экзамена, назначенной на экзамен, были рабочие места участников ГИА-9 со средствами цифровой аудиозаписи, компьютерами с установленным специальным программным обеспечением и  гарнитурами со встроенными микрофонами. 
Все аудитории должны располагаться на одном этаже рядом друг с другом. 
В каждой аудитории для устного ответа необходимо выделить рабочее место для организатора или технического специалиста. В аудитории необходимо расположить часы таким образом, чтобы они находились в поле зрения организатора. 

Руководитель ППЭ-9 должен выделить аудитории для ожидания устной части, позволяющие разместить всех участников экзамена.
Расположение аудиторий для устного ответа должно обеспечивать невозможность контакта участников экзамена, уже сдавших устную часть, и еще не сдававших. То есть, после выхода из аудиторий для устного ответа участники экзамена, сдавшие устную часть, не должны иметь возможность взаимодействовать с участниками, находящимися в аудитории для ожидания.

2. Проведение ГИА-9 в ППЭ-9 

2.1. До начала экзамена руководитель ППЭ-9 должен проверить готовность аудиторий. 
Экзаменационные материалы  доставляются в ППЭ-9 в день проведения экзамена уполномоченным представителем ГЭК.  Возвратные доставочные пакеты предназначены для упаковки в них заполненных бланков ответов участников ГИА-9 после проведения экзамена и содержат сопроводительный бланк, заполняемый организаторами в аудитории. Руководителем ППЭ-9 и уполномоченным представителем ГЭК оформляется акт приёмки-передачи всех доставляемых материалов (форма МР- 3).
Пакеты с экзаменационными материалами размещаются в штабе ППЭ-9 (помещении руководителя ППЭ-9). Руководитель ППЭ-9 обеспечивает их надёжное хранение до момента передачи в аудитории. Вскрытие и переупаковка пакетов с контрольно-измерительными  материалами, спецпакетов с бланками категорически запрещены.
Полученные бланки, контрольно-измерительные материалы и возвратные доставочные пакеты распределяются между организаторами в аудитории в присутствии уполномоченного представителя ГЭК. 

2.2. Подготовительные мероприятия по проведению устной части экзамена в день проведения экзамена

Не позднее 8.30 местного времени дня экзамена необходимо:
· обеспечить регистрацию прибывающих в ППЭ-9 организаторов и технических специалистов;

· провести краткий инструктаж всех категорий организаторов и технических специалистов;

· направить организаторов и технических специалистов в аудитории в соответствии с протоколом распределения организаторов ППЭ-9;

· назначить помощников, дежурных по этажам и на входе в ППЭ-9;

· выдать ответственным организаторам в аудитории: два экземпляра списков участников ГИА-9 на аудиторию ожидания устной чести экзамена (форма ППЭ-9 5 – Сборник форм ГИА-9), протокол проведения ГИА-9 в аудитории (проведения, ожидания) (форма ППЭ-9 19, ППЭ-9 20 – Сборник форм ГИА-9), ведомость перемещения участника ГИА (форма ППЭ-9 21– Сборник форм ГИА-9), памятку с кодировкой (образовательной организации, предмета), используемой при заполнении регистрационных частей бланков ГИА-9 (форма ППЭ-9 16 – Сборник форм ГИА-9), сопроводительный бланк для пакета (форма МР-1 – Сборник форм ГИА-9), предназначенного для упаковки использованных экзаменационных материалов, два бланка для заполнения апелляции о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9 (форма ППЭ-9 2 – Сборник форм ГИА-9), ведомость коррекции персональных данных участников ГИА-9 в аудитории (форма ППЭ-9 17 – Сборник форм ГИА-9), ножницы, скотч; 

· выдать инструкции для проведения устной части экзамена по иностранным языкам;
·  пакет с заданиями и материалами для проведения.
Технические специалисты не позднее 9.00 по местному времени дня экзамена проверяют работу компьютеров со специальным программным обеспечением, гарнитур со встроенными микрофонами, средства цифровой аудиозаписи, наличие достаточного объёма памяти на жёстком диске или съёмных носителях для записи и хранения всех файлов устных ответов. 

Списки распределения обучающихся по аудиториям ожидания передаются организаторам, а также вывешиваются на информационном стенде при входе в ППЭ-9 и у каждой аудитории ожидания, в которой будет проходить экзамен. Организаторы оказывают содействие обучающимся в размещении в аудиториях ожидания.

Руководитель ППЭ-9 должен не позднее чем чем в 9.15  по местному времени в день экзамена:

· организовать вход участников экзаменов в ППЭ-9 и распределение обучающихся по аудиториям ожидания проведения устной части экзамена; 

При входе участников ГИА-9 все личные вещи должны быть  оставлены в специально выделенном месте. Если участник ГИА-9 опоздал на экзамен, он допускается к сдаче ГИА-9 в установленном порядке, при этом время окончания экзамена не продлевается, о чем сообщается участнику ГИА-9.

· обеспечить вход в ППЭ-9 в специально отведённые аудитории лиц, сопровождающих участников ГИА-9, и осуществить контроль за проверкой документа, удостоверяющего личность сопровождающего, и документа, регламентирующего присутствие в ППЭ-9;

· обеспечить вход в ППЭ-9 должностных лиц органов управления образования, осуществляющих выездную (инспекционную) проверку соблюдения установленного порядка проведения ГИА-9, проверить наличие у них документа, удостоверяющего личность, и документа (удостоверения), подтверждающего их полномочия.

· обеспечить вход в ППЭ-9 общественных наблюдателей, проверить наличие документов, подтверждающих их полномочия, и сопроводить до специально отведённых мест.

Не позднее 9.45 по местному времени дня экзамена ответственный организатор в аудитоирии доставить пакеты с бланками №1 в аудитории ожидания и порядок прохождения участников в аудитории для проведения устной части экзамена (форма  – Сборник форм ГИА-9), в течение экзамена контролировать ситуацию в ППЭ-9, решать возникающие в процессе экзамена вопросы.

2.3. Проведение устной части экзамена по иностранным языкам
Процедура сдачи устной части экзамена по иностранному языку проходит с использованием двух аудиторий: аудитории ожидания и аудитории проведения устной части.
До начала экзамена в аудитории ожидания организаторы проводят инструктаж, информируют обучающихся о порядке проведения экзамена, правилах оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, порядке подачи апелляций о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами, а также о времени и месте ознакомления с результатами ГИА.

Организаторы выдают обучающимся бланки №1. В случае обнаружения брака организаторы выдают обучающемуся новый бланк №1.

По указанию организаторов обучающиеся заполняют регистрационные поля бланков кроме номера варианта и номера аудитории. Организаторы проверяют правильность заполнения обучающимися регистрационных полей. 

По завершении заполнения регистрационных полей бланков всеми обучающимися организаторы объявляют начало экзамена и приглашают первых участников в аудитории для проведения устной части, заполненные бланки №1 учащиеся берут с собой.

Устную часть учащиеся выполняют самостоятельно на компьютере в специально оборудованных аудиториях. В аудитории проведения обучающие вносят в бланк регистрации номер аудитории и номер варианта, после этого приступают к выполнению заданий. 

На  выполнение устной части работы отводится примерно 15 минут: 

1) знакомство с заданием  №1 (полторы минуты на подготовку), потом чтение вслух (две минуты); 

2) знакомство с заданием №2 (две минуты) и ответы на вопросы телефонного опроса (примерно шесть - семь минут);  

3) знакомство с заданием №3 (три - четыре минуты подготовку), монологическое высказывание (2 минуты).

Каждое задание выдаётся после окончания выполнения предыдущего.

После завершения выполнения экзаменационной работы участник ГИА-9 может прослушать свои ответы.

3. Завершение экзамена
После окончания экзамена  в присутствии уполномоченного ГЭК в ППЭ-9 руководитель ППЭ-9 должен получить от всех ответственных организаторов в аудиториях, пересчитать и подготовить для передачи в РЦОИ по акту приёмки-передачи следующие материалы:

· комплекты с бланками №1; 

· протоколы проведения экзамена в аудитории ППЭ-9;

Передать помещения, оборудование и разрешённые справочные материалы руководителю учреждения, на базе которого был организован ППЭ-9 (или уполномоченному им лицу).

Технический специалист должен собрать и заархивировать аудиофайлы ответов учащихся, перенести на флеш-карту, упаковать в возвратный пакет и передать руководителю ППЭ.
10.8.2. Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая организатором в аудитории ожидания (экзамены по иностранному языку)

До экзамена на доске должна быть следующая запись.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Бланк ответов №1
	
	Код бланка
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	Класс
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	Код ОО
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	Предмет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Код предмета
	 
	 
	Вариант
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Поля, заполняемые участником ГИА-9 по указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Код бланка 
	Заполнен автоматически 

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГИА-9

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Класс: номер, буква
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник ГИА-9 

	Дата экзамена
	Указывается дата экзамена

	Код ППЭ
	Указывается код ППЭ-9, в котором проводится экзамен

	Код ОО
	Указывается код образовательной организации, в которой обучается участник ГИА-9

	Код предмета
	Указывается в соответствии с принятой кодировкой 

	Название предмета
	Указывается название предмета, по которому проводится ГИА-9 

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле

	Спец. отметка
	Ставиться организатором в аудитории. «1», если участник удалён с экзамена в связи с нарушением порядка проведения экзамена, и «2», если участник не закончил экзамен по уважительной причине.


	Уважаемые участники! Сегодня Вы сдаете экзамен ________________ (назовите предмет). 
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
На столе у Вас:

· черновик;
· гелевая ручка с черной пастой;
· дополнительные устройства и материалы, разрешённые к использованию на основании инструкций к КИМ.
Во время экзамена запрещается: 

· разговаривать, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами;

· использовать корректирующую жидкость;

· использовать мобильные телефоны, иные средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику (кроме случаев, разрешённых на основании КИМ); 

· скрывать КИМ или их части при сдаче работы;

	

	Напоминаем, что в случае нарушения порядка проведения ГИА-9 работниками ППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9 Вы можете подать сегодня уполномоченному представителю ГЭК до момента выхода из ППЭ-9. Для этого вам необходимо после сдачи бланков обратиться к организатору и заполнить соответствующую форму заявления.

С результатами экзамена Вы сможете ознакомиться в своём образовательном учреждении или в местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ГИА. 
Плановая дата ознакомления с результатами: _________________ (сообщить дату).
После получения результатов ГИА вы можете подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ГИА. Апелляция подается в образовательную организацию, в которой вы допущены к государственной (итоговой) аттестации, или в территориальную конфликтную комиссию по адресу: _____________________ (назовите адрес и телефон).

	

	Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00. 

Вскрывать доставочный пакет с бланками и спецпакет с КИМ ранее 10.00 по местному времени дня экзамена запрещается!

	

	Бланки №1 поступили в доставочном пакете. Упаковка пакетов не нарушена (продемонстрировать и вскрыть публично, используя ножницы). Раздать экзаменующимся бланки.
У каждого из вас должен быть бланк №1. Проверьте полиграфическое исполнение бланков.

Заполните регистрационные части бланков. Пишите, начиная с первой клеточки. 

 Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Ошибочно написанный знак необходимо зачеркнуть и аккуратно вписать правильную букву или цифру в свободное место этого же поля.

Поля номер аудитории и номер варианта не заполняются.

	

	Обратите внимание учащихся на доску. Данные записаны на доске до начала экзамена.

	

	Внимание! Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в правой части бланка №1.

	

	Выполнение экзаменационной работы будет проходить в специально оборудованных аудиториях. Для выполнения экзаменационной работы вас будут приглашать в аудитории проведения в соответствии со случайно определённой очерёдностью. До аудитории проведения вас будет сопровождать организатор.
Выполнение экзаменационной работы включает пять основных этапов:

1. Регистрация: вам необходимо ввести в программу проведения экзамена номер бланка регистрации.

2. Ознакомление с инструкцией по выполнению заданий.

3. Подготовка и ответ на задания.

4. Прослушивание записанных ответов.

	

	 В случае если участник ОГЭ отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою подпись.

	

	В аудиторию проведения устной части экзамена вы должны взять с собой:

· заполненный бланк регистрации (номер аудитории и номер варианта не заполнены),

· документ, удостоверяющий личность,

· гелевую или капиллярную черную ручку, которой вы заполняли бланк регистрации.

У вас на столах находятся краткие инструкции по работе с программным обеспечением при выполнении экзаменационной работы. Рекомендуется ознакомиться с ними перед тем, как перейти в аудиторию проведения.
По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам или организаторам в аудитории проведения экзамена. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем столе. На территории пункта проведения вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по состоянию здоровья и заключению медицинского работника, присутствующего в данном пункте, вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.
Инструктаж закончен. Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям КИМ и сами задания. 

Время, отведённое на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время экзамена не включается.


10.8.3. Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая организатором в аудитории проведения устной части экзамена  (иностранный язык)
Рассадите участников в соответствии с порядком распределения по рабочим местам.


До экзамена на доске должна быть следующая запись.

	№ ауд
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Вариант
	 
	 
	 
	 
	 


	Уважаемые участники ОГЭ! напоминаем Вам основные правила выполнения устной части экзаменационной работы.

Выполнение экзаменационной работы осуществляется за компьютером.

Проверьте, что у вас при себе находятся:

· заполненный бланк №1 (номер аудитории и номер варианта не заполнен),

· гелевая или капиллярная черная ручка, которой вы заполняли бланк регистрации в аудитории подготовки.

Заполните номер аудитории на бланке №1. Пишите, начиная с первой клеточки. 

 Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Ошибочно написанный знак необходимо зачеркнуть и аккуратно вписать правильную букву или цифру в свободное место этого же поля.

	

	Обратите внимание учащихся на доску. Данные записаны на доске до начала экзамена.

	

	Перед началом выполнения экзаменационной работы наденьте гарнитуру (наушники с микрофоном), находящуюся на вашем рабочем месте.

Убедитесь, что наушники удобно одеты и плотно прилегают к ушам, микрофон отрегулирован и находится непосредственно перед губами.

При необходимости отрегулируйте гарнитуру по размеру оголовья и положению микрофона.

	

	Наденьте имеющуюся резервную гарнитуру и продемонстрируйте участникам ОГЭ как регулировать размер оголовья, как правильно должна быть одета гарнитура и расположен микрофон.

	

	Общая продолжительность выполнения экзаменационной работы составляет 15 минут: около двух минут отводится на подготовку к началу выполнения экзаменационной работы (ввод данных для регистрации и ознакомление с инструкцией КИМ) и около 13 минут отводится непосредственно на ознакомление с заданиями КИМ и запись ответов на задания.

После завершения выполнения экзаменационной работы вы можете прослушать свои ответы.
По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам.

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по состоянию здоровья и заключению медицинского работника, присутствующего в данном пункте, вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.
Инструктаж закончен. Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям КИМ и сами задания. 

Можете приступать к работе на станции записи. 

Желаем удачи!

	

	Раздайте экзаменационные задания

	

	1. Выберите в модуле «Компьютерного тестирования» дату и предмет, по которым проходит экзамен.
2. Заполните регистрационную часть.
3. Проверьте работу гарнитуры с наушниками.
4. Ознакомьтесь с инструкцией по выполнению заданий.

5. Подготовьтесь. Включите запись. Приступайте к ответу.


10.9. Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая организатором в аудитории (экзамен по информатике и ИКТ)
Распределите участников по автоматизированным рабочим местам.

До экзамена на доске должна быть следующая запись.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Бланк ответов №1
	
	Код бланка
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	Спец отметка
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	Подпись
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	Дата рождения
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	Код ОО
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Код ППЭ
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	Предмет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Код предмета
	 
	 
	Вариант
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Поля, заполняемые участником ГИА-9 по указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Код бланка 
	Заполнен автоматически 

	Номер варианта
	Заполняется участником в соответствии с номером варианта ЭР

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГИА-9

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Класс: номер, буква
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник ГИА-9 

	Дата экзамена
	Указывается дата экзамена

	Код ППЭ
	Указывается код ППЭ-9, в котором проводится экзамен

	Код ОО
	Указывается код образовательной организации, в которой обучается участник ГИА-9

	№ аудитории
	Указывается номер аудитории, в которой проходит ГИА-9

	Код предмета
	Указывается в соответствии с принятой кодировкой 

	Название предмета
	Указывается название предмета, по которому проводится ГИА-9 

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле

	Спец. отметка
	Ставиться организатором в аудитории.

«1», если участник удалён с экзамена в связи с нарушением порядка проведения экзамена, и «2», если участник не закончил экзамен по уважительной причине.


Первая часть инструктажа начинается в 9.50 по местному времени.
	Уважаемые участники! Сегодня Вы сдаете экзамен ________________ (назовите предмет). 
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
На столе у Вас:

· черновик;
· гелевая ручка с черной пастой;
· дополнительные устройства и материалы, разрешённые к использованию на основании инструкций к КИМ.
Во время экзамена запрещается: 

· разговаривать, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами;

· использовать корректирующую жидкость;

· использовать мобильные телефоны, иные средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику (кроме случаев, разрешённых на основании КИМ); 

· скрывать КИМ или их части при сдаче работы;
· выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы;
· пользоваться справочными материалами, письменными заметками и иными средствами хранения и передачи информации кроме тех, которые указаны в тексте КИМ;

· ходить по ППЭ-9 во время экзамена без сопровождения.
В случае нарушения порядка проведения ОГЭ вы будете удалены с экзамена.

	

	 Напоминаем, что в случае нарушения порядка проведения ГИА-9 работниками ППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9 Вы можете подать сегодня уполномоченному представителю ГЭК до момента выхода из ППЭ-9. Для этого вам необходимо после сдачи бланков обратиться к организатору и заполнить соответствующую форму заявления.

С результатами экзамена Вы сможете ознакомиться в своём образовательном учреждении или в местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ГИА. 
Плановая дата ознакомления с результатами: _________________ (сообщить дату).
После получения результатов ГИА вы можете подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ГИА. Апелляция подается в образовательную организацию, в которой вы допущены к государственной (итоговой) аттестации, или в территориальную конфликтную комиссию по адресу: _____________________ (назовите адрес и телефон).

	

	Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00. 

Вскрывать доставочный пакет с бланками и спецпакет с КИМ ранее 10.00 по местному времени дня экзамена запрещается!

	

	Бланки №1, 2 поступили в доставочном пакете. Контрольно-измерительные материалы – в специальном пакете. Упаковка пакетов не нарушена (продемонстрировать и вскрыть публично, используя ножницы). Раздать экзаменующимся бланки, КИМ.
У каждого из вас должен быть бланк №1, бланк №2, контрольно-измерительные материалы по предмету, черновик. Проверьте полиграфическое исполнение бланков, текста работы.

Заполните регистрационные части бланков. Пишите, начиная с первой клеточки. 

 Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом в бланке №2. 

 Ошибочно написанный знак необходимо зачеркнуть и аккуратно вписать правильную букву или цифру в свободное место этого же поля.

	

	Обратите внимание учащихся на доску. Данные записаны на доске до начала экзамена.

	

	Внимание! Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в правой части бланка №1.
Заполните бланк ответов №2: впишите код бланка №1 в левое верхнее поле,  далее код предмета, название предмета, № варианта. 

Фамилию на этом бланке писать запрещается. 

Проверьте ещё раз, записан ли в бланке №2 код бланка №1 и номер варианта в бланках №1, №2. 

Это необходимо для того, чтобы все выполненные вами задания прошли компьютерную обработку.

	

	В бланке ответов №1 при выполнении заданий с кратким ответом и заданий с представленным вариантом ответа запишите ответ справа от номера выполняемого вами задания.

Нумерация заданий идёт сверху вниз. Записывайте ответы в соответствии с инструкцией, размещённой в экзаменационной работе перед заданиями.

Если вы допустили ошибку, то в разделе «Замена ошибочных ответов на задания», расположенном внизу бланка, запишите номер задания и правильный ответ.
Задания второй части выполняются на компьютере. 

	

	 В случае если участник ОГЭ отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою подпись.

	

	К выполнению заданий части 2 можно перейти, только сдав выполненные задания части 1 экзаменационной работы. Вы можете самостоятельно определять время, которое отводите на выполнение заданий части 1, но рекомендуемое время – 1 час 15 минут (75 минут).

Выполнение второй части включает следующие этапы:

1. Регистрация.

2. Ознакомление с инструкцией по выполнению заданий.

3. Подготовка и ответ на задания (во время выполнения задания можно пользоваться черновиками).

	

	По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к организаторам в аудитории. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность оставленных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из аудитории. На территории пункта вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. По состоянию здоровья и заключению медицинского работника вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.
Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям КИМ и сами задания. Инструктаж закончен.

	

	Начало экзамена _______, окончание экзамена _________. 

Время, отведённое на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время экзамена не включается.

	

	За 30 минут до окончания экзамена необходимо объявить:

	

	До окончания экзамена осталось 30 минут. 

До конца экзамена осталось 15 минут, досрочная сдача экзаменационных материалов прекращается.

До конца экзамена осталось 5 минут.

	

	В аудитории до официального завершения экзамена должны остаться не менее 3-х участников ГИА-9.

	

	Экзамен окончен. Все участники остаются на своих местах. 

Положите на край стола свои бланки, экзаменационные работы, черновик. Организаторы соберут все экзаменационные материалы. 

В аудитории собрано бланков  №1 _____(назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).
В аудитории собрано бланков №2 (включая дополнительные бланки ответов №2) _____ (назвать количество и публично запаковать в возвратный доставочный пакет, зафиксировать количество на сопроводительном бланке).

После сбора всех материалов, пересчёта и упаковки объявить экзаменуемым о возможности покинуть аудиторию.

	

	Экзаменационные материалы упакованы, теперь вы можете покинуть аудиторию.

	

	В использованный пакет упакуйте все оставшиеся экзаменационные материалы и черновики. Заполните сопроводительные бланки и протокол проведения ГИА-9 в аудитории.


Технический специалист должен собрать и заархивировать файлы с практической частью, перенести на флеш-карту, упаковать в возвратный пакет и передать руководителю ППЭ.

Приложение 1

Особенности подготовки аудиторий по отдельным учебным предметам

Экзамен по русскому языку

Аудитории, выделяемые для проведения экзаменов по русскому языку, оснащаются средствами воспроизведения аудиозаписи.

Экзамен по литературе

В кабинете должны находиться дополнительные столы, на которых размещаются тексты художественных произведений и сборники лирики.

Экзамен по физике

Для проведения экзамена по физике необходимо обеспечить наличие в ППЭ как минимум 1 аудитории, оснащенной комплектами лабораторного оборудования.
Экзамен по физике проводится в кабинетах, отвечающих требованиям безопасного труда при выполнении экспериментальных заданий экзаменационной работы. 
На этапе выполнения экспериментального задания участники используют лабораторное оборудование.

Специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ проводит перед экзаменом инструктаж по технике безопасности и следит за соблюдением правил безопасного труда во время работы участников экзамена с лабораторным оборудованием.

На экзамене участникам разрешается пользоваться непрограммируемыми калькуляторами (непрограммируемые калькуляторы приносят с собой самостоятельно).

На этапе выполнения экспериментального задания участники используют лабораторное оборудование.

Лабораторное оборудование размещается в аудитории на специально выделенном столе. 

Комплекты лабораторного оборудования для выполнения экспериментальных заданий формируются заблаговременно, за один-два дня до проведения экзамена. 
Каждый комплект оборудования должен быть помещен в собственный лоток. Необходимо проверить работоспособность комплектов оборудования по электричеству и оптике!
Экзамен по информатике

Рекомендуется проводить экзамен в двух аудиториях. В одной аудитории, оборудованной рабочими местами (столами, партами), обучающиеся выполняют задания части 1, после этого обучающиеся сдают бланки и переходят в другую аудиторию (компьютерный класс) оборудованными компьютерами (по количеству участников плюс один резервный) для выполнения части 2.

Возможно использование одной аудитории, оборудованной рабочими местами (столами, партами), где обучающиеся выполняют задания части 1, и компьютерами для выполнения части 2.

На индивидуальное рабочее место для выполнения практической части должно быть установлено программное обеспечение в составе:

операционная система (например, Windows 7);

электронные динамические таблицы для выполнения задания 19 части 2 (например, Microsoft Excel, OpenOffice.org Calc);

среда учебного исполнителя «Робот» для выполнения задания 20.1 части 2 (например, КуМир – если такая среда использовалась при обучении, или любая другая среда, позволяющая моделировать исполнителя «Робот»). При отсутствии учебной среды исполнителя «Робот» решение задания 20.1 записывается в простом текстовом редакторе;

для выполнения задания 20.2 части 2 для выполнения задания необходима система программирования, используемая при обучении (например, Free Pascal, Free Basic).

Выход в Интернет и в локальную сеть в кабинете, где проводится экзамен по информатике, должен быть заблокирован.

Рабочий стол компьютера должен быть очищен от лишних файлов, папок и ярлыков, не используемых на экзамене;

На рабочем столе должны быть ярлыки (ссылки) для запуска всех элементов программного обеспечения.

Экзамен по иностранным языкам

Каждая аудитория для проведения письменной части ОГЭ по иностранным языкам должна быть оснащена техническим средством, обеспечивающим качественное воспроизведение аудиозаписей на компакт-дисках (СD) для выполнения заданий раздела 1 «Задания по аудированию». 

Для проведения устной части экзамена по иностранным языкам (раздел «Говорение») необходимо обеспечить наличие нескольких аудиторий проведения с рабочими местами участника ОГЭ, аудитории ожидания, 1-2 аудитории для участников с ОВЗ.

 Аудитории для проведения устной части экзамена должны быть оснащены компьютерами с предустановленным специальным программным обеспечением, а также гарнитурами со встроенными микрофонами.

Приложение 1. 

Особенности подготовки аудиторий (включая  дополнительные материалы и оборудование) по учебным предметам

	Учебный предмет ОГЭ
	Дополнительные материалы и оборудование
	Условия проведения экзамена в аудиториях и требования к специалистам

	География
	Учащиеся должны быть обеспечены линейками, непрограммируемыми калькуляторами и географическими атласами для 7, 8 и 9 классов (любого издательства).
	На экзамене в аудиторию не допускаются специалисты по географии. 

	Биология
	На экзамене по биологии нужно иметь линейку, непрограммируемый калькулятор.
	На экзамене в аудиторию не допускаются специалисты по биологии.



	Химия
	В аудитории во время экзамена у каждого экзаменующегося должны быть следующие материалы и оборудование:

Периодическая система химических элементов Д.И. Менделеева;

таблица растворимости солей, кислот и оснований в воде;

электрохимический ряд напряжений металлов; 

непрограммируемый калькулятор;


	

	Физика
	Используется непрограммируемый калькулятор (на каждого ученика) и лабораторное оборудование. 

Полный перечень материалов и оборудования приведен в Приложении 2 к документу «Спецификация КИМ для проведения в 2016 году ОГЭ по физике» 


	Экзамен проводится в кабинетах физики.  При необходимости можно использовать другие кабинеты, отвечающие требованиям безопасного труда при выполнении экспериментальных заданий экзаменационной работы. 

На этапе выполнения экспериментального задания участники  используют лабораторное оборудование. Лабораторное оборудование размещается в аудитории на специально выделенном столе.

К обеспечению проведения лабораторных работ привлекается соответствующий специалист, владеющий определенными умениями и навыками проведения лабораторных работ по физике (например – лаборант). Не допускается привлекать к проведению лабораторных работ специалиста, преподававшего данный предмет у данных обучающихся (за исключением ППЭ, организованных в труднодоступных и отдаленных местностях, в образовательных организациях, расположенных за пределами территории Российской Федерации, загранучреждениях, а также в образовательных учреждениях уголовно-исполнительной системы).

Указанный специалист проводит перед экзаменом инструктаж по технике безопасности и следит за соблюдением правил безопасного труда во время работы обучающихся с лабораторным оборудованием. Примерная инструкция по технике безопасности приведена в Приложении 3 к документу «Спецификация КИМ для проведения в 2016 году ОГЭ по физике». 

Указанный специалист  информируется о месте расположения ППЭ, в который он направляется, не ранее чем за три рабочих дня до проведения экзамена по соответствующему учебному предмету.

Выдача лабораторного оборудования осуществляется специалистом по обеспечению лабораторных работ.

Выбор лабораторного оборудования, необходимого для выполнения экспериментального задания, каждый участник осуществляет самостоятельно, исходя из содержания экспериментального задания выполняемого им КИМ.

Комплекты лабораторного оборудования для выполнения экспериментальных заданий формируются заблаговременно, за один-два дня до проведения экзамена. 

Каждый комплект оборудования должен быть помещен в собственный лоток. Необходимо проверить работоспособность комплектов оборудования по электричеству и оптике.

Вмешиваться в работу участника ОГЭ при выполнении им экспериментального задания специалист по обеспечению лабораторных работ по физике имеет право только в случае нарушения обучающимся техники безопасности, обнаружения неисправности оборудования или других нештатных ситуаций. 



	Русский язык
	Участникам экзамена разрешается пользоваться орфографическими словарями.

В аудитории должна быть аппаратура, которая может обеспечить качественное воспроизведение аудиозаписей с компакт-диска (формат аудиозаписи - mp3), орфографический словарь
	На экзамен по русскому языку в аудиторию не допускаются специалисты-филологи. 

Организатором проведения экзамена должен быть педагог, не преподающий русский язык и литературу.

	Математика
	Учащимся разрешается использовать справочные материалы, содержащие основные формулы курса математики, выдаваемые вместе с работой (входят в состав контрольных измерительных материалов).

Разрешается использовать линейку. Калькуляторы на экзамене не используются.
	На экзамене в аудиторию не допускаются специалисты по математике. 

	Литература
	При выполнении заданий обеих частей экзаменационной работы экзаменуемый имеет право пользоваться полными текстами художественных произведений, а также сборниками лирики (см. Приложение 2 «Список произведений, по которым могут формулироваться задания КИМ ОГЭ по литературе» к документу «Спецификация КИМ для проведения в 2015 году ОГЭ по литературе»).


	На экзамене в аудиторию не допускаются специалисты по русскому языку и литературе. 

Художественные тексты не предоставляются индивидуально каждому экзаменуемому. Экзаменуемые по мере необходимости работают с текстами за отдельными столами, на которых находятся нужные книги. При проведении экзамена необходимо подготовить книги в нескольких экземплярах для каждой аудитории (в зависимости от наполнения). 

Книги следует подготовить таким образом, чтобы у экзаменуемого не возникало возможности работать с комментариями и вступительными статьями к художественным текстам. Экзаменатор должен обеспечить равные условия доступа к художественным текстам для всех участников экзамена. 

Пользование личными полными текстами художественных произведений и сборниками лирики участникам ОГЭ запрещено.

	информатика
	инструкция по правилам безопасности (для каждой аудитории)
	

	иностранный язык
	Для проведения письменной части- звуковоспроизводящая аппаратура,

Для проведения устной части - компьютеры  с предустановленным специальным программным  обеспечением, а также гарнитуры со встроенными микрофонами
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Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам ГИА-9 слово в слово. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.





Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам ГИА-9 слово в слово. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.





Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам ГИА-9 слово в слово. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.





Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам ГИА-9 слово в слово. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.





Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам ГИА-9 слово в слово. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.





Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам ГИА-9 слово в слово. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.








PAGE  
57

