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Должностная инструкция

СТОРОЖА 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Сторож по охране здания школы принимается на работу директо​ром школы по представлению зам.директора по АХЧ, из числа лиц, старше 18 лет.

1.2. Сторож подчиняется непосредственно зам.директора по АХЧ.

2. ФУНКЦИИ

Основными направлениями деятельности сторожа являются:

2.1. Охрана вверенного ему объекта и прилегающей к нему территории,

2.2. Следить за сохранностью имущества, находящегося внутри зда​ния.

2.3. Немедленно сообщать о возникших правонарушениях в дежурную часть города по телефону 02 и поставить в известность администрацию (зам. директора школы по АХЧ).

2.4. В случае возникновения пожара немедленно сообщить в пожар​ную часть по тел. 0.1, сообщить о случившемся администрации школы (зам.директора по АХЧ). Немедленно приступить к тушению пожара своими силами и имеющимися в здании средствами пожаротушения.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

Сторож обязан:

3.1. Своевременно прибыть на дежурство.

3.2. Проверить наличие и сохранность средств пожаротушения, исправность телефонной связи.

3.3. Периодически делать обход охраняемого объекта и прилега​ющей к нему территории.

3.4. В ночное время включать дежурное освещение.

3.5. Следить за сохранностью имущества вверенного ему объекта, в случае необходимости вызывать милицию и ставить в известность зам.ди​ректора .

3.6. Категорически запрещается: 

а) оставлять рабочее место без охраны;

б) употреблять спиртные напитки в рабочее время;

в) допускать посторонних лиц на охраняемый объект.

4. ПРАВА

Сторож имеет право:

4.1.  На обеспечение дежурного освещения на прилегающей к объекту территории.

4.2. На обеспечение и нормальную работу средств оповещения (телефон).

4.3. Отказаться от проведения опасных для здоровья и жизни работ в условиях, когда отсутствуют или не могут быть предприняты необходи​мые меры безопасности.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Сторож несет ответственность:

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка школы, приказов директора школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкцией, сторож несет дисциплинарную от​ветственность в порядке, определенном трудовым законодательством.

5.2. За виновное причинение школе или работникам школы ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей сторож несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым или гражданским законодательством.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ. СВЯЗИ ПО ДОЛЖНОСТИ.

Сторож:

6.1.   Работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержденному директором школы.

6.2.   Проходит инструктаж по технике безопасности, правилам внут​реннего   распорядка и пожарной безопасности под руководством зам. ди​ректора школы по АХЧ.

С инструкцией ознакомлен(а):      ________________   _______________________________
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