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Должностная инструкция
ЭЛЕКТРОМОНТЕРА ПО РЕМОНТУ И ОБСЛУЖИВАНИЮ ЭЛЕКТРООБОРУДОВАНИЯ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Электромонтер является рабочим школы.

1.2. На должность электромонтера назначается лицо, имеющее среднее специальное

образование соответствующего профиля.
1.3. Назначение на должность электромонтера и освобождение от нее производится

приказом директора школы.

1.4. Электромонтер подчиняется непосредственно заместителю директора школы по АХЧ.

1.5. Электромонтер должен знать:

– приказы, указания, распоряжения, инструкции и другие нормативно-

распорядительные документы, регламентирующие работу электромонтера;

– характеристику работ, выполняемых электромонтерами различной квалификации;

– организацию и технологию производства электромонтажных работ;

– нормы расхода материалов, запасных частей и электроэнергии;

– правила внутреннего трудового распорядка;

– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной

защиты.

2. ФУНКЦИИ
Основной функцией электромонтера является поддержание в исправном

состоянии электрооборудования школы.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Электромонтер исполняет следующие обязанности:

3.1. Обеспечивает исправное состояние, безаварийную и надежную работу обслуживаемых электрических сетей, устройств и оборудования, правильную их эксплуатацию, своевременный качественный ремонт.

3.2. Изучает условия работы электрических сетей и оборудования, выявляет причины преждевременного износа, принимает меры по их предупреждению и устранению.

3.3. Составляет схемы электрических сетей учреждения, маркирует объекты согласно схемам, вносит изменения в схемы согласно плановым ремонтно-строительным работам.

3.4. Инструктирует работников, пользующихся электрическими устройствами и оборудованием, о правилах их эксплуатации и мерах по предупреждению производственных травм.

3.5. Принимает участие в ликвидации неисправностей в работе электрических сетей, устройств и оборудования, их ремонте, монтаже, регулировке, электротехнических измерениях и испытаниях.

3.6. Подготавливает отремонтированные системы и электрооборудование к сдаче в эксплуатацию.

3.7. Принимает участие в разработке мероприятий по повышению надежности, качества работы закрепленных технических средств, в освоении и модернизации действующих устройств.

3.8. Участвует в составлении заявок на материалы, запасные части, инструмент и обеспечивает их экономное и рациональное расходование и использование.

3.9. Устраняет повреждения и неисправности по заявкам персонала учреждения.

3.10. Соблюдает технологию выполнения работ, правила эксплуатации и содержания здания, оборудования, механизмов, машин, сооружений, правила охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

3.11. Соблюдает санитарно-гигиенические правила при выполнении своих обязанностей.

3.12. Осваивает и внедряет прогрессивные методы технического обслуживания, ремонта, монтажа и других работ.

4. ПРАВА 

Электромонтер имеет право:

4.1. Запрещать пользование неисправными и опасными объектами обслуживания (электрическими сетями, устройствами, оборудованием).

4.2. Отказываться от выполнения работ, требующих более высокой квалификации или допусков.

4.3. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4.4. В пределах своей компетенции сообщать своему непосредственному руководителю о всех выявленных в процессе осуществления должностных обязанностей недостатках в деятельности учреждения и вносить предложения по их устранению.

4.5. Требовать от руководства школы оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

4.6. Повышать свою квалификацию.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.1. Электромонтер привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса РФ за:

– некачественное и несвоевременное исполнение работ и обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции;

– незнание правил, норм и требований, перечисленных в настоящей инструкции;

– правонарушения, ставшие основанием для наложения на образовательное учреждение штрафов и иных административных взысканий.

5.2. Электромонтер несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.

5.3. Электромонтер за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий несет гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ. СВЯЗИ ПО ДОЛЖНОСТИ

6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержденному директором школы по представлению заместителя директора школы по административно-хозяйственной работе;

6.2.  проходит инструктаж по технике безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности под руководством заместителя директора школы по административно-хозяйственной работе.

С инструкцией ознакомлен ________________     _________________________________

