АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ВЕЛИКИЕ ЛУКИ 

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 
П Р И К А З

__10.12.2013____                          г. Великие Луки                                  № __565/П___
Об утверждении план-графика 

подготовки государственной 

итоговой аттестации в 2014 году 

В соответствие со ст. 59 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях обеспечения подготовки и организованного проведения  государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, оптимизации действий Управления образования Администрации города Великие Луки, образовательных организаций общего образования по обеспечению организационных, технологических, информационных и методических условий подготовки и проведения государственной итоговой аттестации в 2014 году  
П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый «План-график подготовки и проведения государственной итоговой аттестации на территории города Великие Луки в 2014 году» (Приложение).
2. Главному специалисту Управления образования Гончаровой И.В. обеспечить своевременное и качественное исполнение мероприятий, включенных в план-график подготовки  и проведения государственной итоговой аттестации в 2014 году.


3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник Управления 

образования                                       
 подпись                       
Т.О.Лозницкая
копия:

Главный специалист                                                       И.В.Гончарова       

10.12.2013

	
	Утверждено

Приказом Управления образования  Администрации города Великие Луки 

от  __10.12.2013_____ № __565/П__




План-график подготовки и проведения государственной итоговой аттестации 
на территории города Великие Луки в 2014 году
	№ п/п
	Мероприятия
	Установленные сроки проведения и завершения мероприятия
	Ответственные исполнители

	I. Организационный этап

	1. Подготовка и утверждение нормативных и  распорядительных документов по городу Великие Луки.

	

	1.1.
	Согласование и представление на утверждение в Государственное управление образования Псковской области:

- Пунктов проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА -9;

- руководителей ППЭ ЕГЭ, ГВЭ, ГИА -9;

- организаторов в ППЭ ЕГЭ, ГВЭ, ГИА -9;

- членов предметных комиссий по ЕГЭ;

- списка выпускников, претендующих на государственную итоговую аттестацию в форме ЕГЭ, ГВЭ досрочно;

- количество участников ЕГЭ, ГВЭ, ГИА -9 и распределение их по ППЭ;

- заявки на обеспечение экзаменационными материалами для проведения ЕГЭ, ГВЭ.

- состава общественных наблюдателей;


	январь-апрель 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования 

	1.2.
	Подготовка приказов:
	
	

	1.2.1.
	Об утверждении форм заявлений об участии в едином государственном экзамене 
	январь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.2.
	Об информационной безопасности ЕГЭ, ГВЭ, ГИА -9;
	январь - февраль2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.3.
	Об организационно-технологической схеме проведения ЕГЭ в городе Великие Луки на этапе государственной итоговой аттестации, (в том числе количества и мест расположения пунктов проведения ЕГЭ и распределения между ними участников ЕГЭ).
	февраль  2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.4.
	Об организационно-технологической схеме проведения ГИА -9 в городе Великие Луки 
	март  2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.5.
	Об утверждении инструкций, регламентирующих порядок организации ГИА -9 в 2014году
	март  2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.6.
	О подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ;
	март- апрель 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.7.
	Об организации проведения досрочных экзаменов  в форме ЕГЭ и ГВЭ
	март- апрель 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.8.
	О назначении ответственных лиц при проведении ГИА - 9
	апрель 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.9.
	О проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования в городе Великие Луки в 2013-2014 учебном году в форме ЕГЭ;
	май 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.10.
	Об обеспечении информационной безопасности при использовании материалов и результатов ЕГЭ
	май 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.11.
	Порядок получения, передачи и хранения экзаменационных материалов по ЕГЭ и ГВЭ до дня  проведения экзамена и категориях лиц, ответственных за хранение;
	май 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.2.12.
	Об итогах организации и проведения государственной итоговой аттестации выпускников в 2014 году на территории города Великие Луки
	июль 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.3.
	Определение и утверждение:
	
	

	1.3.1.
	Определение количества участников ЕГЭ и ГВЭ:

-  выпускников общеобразовательных учреждений;

- обучающихся и выпускников НПО и СПО;

- выпускников прошлых лет;

- иных категорий.
	январь – март 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования


	1.3.2.
	Определение количества участников ЕГЭ и ГВЭ:

- общеобразовательных учреждений;

- учреждений начального и среднего профессионального образования;

- общего списка участников ЕГЭ, выпускников текущего года;

- общего списка участников ГВЭ, выпускников текущего года;

- выпускников прошлых лет

- списка участников ЕГЭ досрочного периода, выпускников текущего года.
	до 1 марта 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.3.3.
	Определение количества участников ГИА – 9 в общеобразовательных учреждениях по предметам
	до 1 марта 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.
	Инструктивно – методическое обеспечение государственной (итоговой) аттестации в независимой форме
	
	

	2.1.
	Доведение до образовательных учреждений, участников ЕГЭ, ГВЭ, 

ГИА -9  инструктивно - методических материалов по   организации и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся:                                                                                              - освоивших образовательные программы среднего общего образования;                          

- освоивших образовательные программы основного общего образования
	весь период
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.2.
	Доведение до образовательных учреждений инструкций, регламентирующих деятельность участников образовательного процесса:                                                                                          - для обучающихся;                                                                                                          - для педагогов, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзаменов;                                                   

- для руководителя ППЭ;  

- для общественного наблюдателя; 

- для организатора в аудитории;           
	февраль – апрель 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.3. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений по  вопросам подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников школ.
	февраль 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.4.
	Семинар – совещание с заместителями директора  по УВР общеобразовательных учреждений по вопросам нормативно-правового обеспечения и организации государственной итоговой аттестации в 2014 г.
	март  2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.5.
	Курсы повышения квалификации в рамках Педагогического марафона учебных предметов, организованного Издательским домом «Первое сентября» 
	март  2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.6.
	Совещание с руководителями образовательных учреждений по вопросам готовности к государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов в 2014 году.
	май  2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.7.
	Участие специалистов в региональных совещаниях, научно-методических конференциях, обучающих семинарах  по вопросу проведения ЕГЭ в 2013 году
	весь период
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.8.
	Организация обучения подготовки и порядку проведения ЕГЭ: 
	
	

	
	ответственных за проведение ЕГЭ в общеобразовательных учреждениях
	до 20.04.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	
	руководителей ППЭ и организаторов, технических специалистов ППЭ.
	до 20.04.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	
	участников ЕГЭ (категория бывших выпускников) правилам заполнения бланков ЕГЭ и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ;
	до 15.05.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	
	участников ЕГЭ правилам заполнения бланков ЕГЭ и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ;
	до 15.05.2014г.
	Руководители образовательных учреждений (далее – руководители ОУ)

	2.9.
	Организация обучения подготовки и порядку проведения ГИА -9: 
	
	

	
	ответственных за проведение ГИА - 9 в общеобразовательных учреждениях
	до 20.04.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	
	руководителей ОУ - ППЭ и организаторов, операторов ОУ-ППЭ.
	до 20.04.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	
	Членов предметных подкомиссий
	до 02.04.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	
	Проведение пробных экзаменов для 9 х классов в новой форме 
	апрель 2014г.
	Руководители ОУ

	2.10.
	Проведение консультаций, тренингов, мастер - классов, практикумов, практических и теоретических семинаров, анкетирования.
	в течение года
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.11.
	Организация работы городских методических объединений по подготовке и проведению ЕГЭ в 2014 г.


	в течение года
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.12.
	Проведение родительских собраний с целью объяснения правил проведения ЕГЭ в 2014 году
	январь-апрель 2014 г.
	Руководители ОУ

	2.13.
	Организация психологической помощи выпускникам 11 классов в подготовке к ЕГЭ
	в течение года
	Руководители ОУ,  Центр «Сопровождение», 

	2.14.
	Курсы повышения  квалификации учителей.
	по графику, весь период
	Отдел общего образования  Управления образования

	2.15.
	Организация курсовых мероприятий на базе Cетевых центров  повышения квалификации педагогов города Великие Луки
	по графику, весь период
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.
	Организационное обеспечение ЕГЭ, ГВЭ и ГИА -9.
	
	

	3.1.
	Прием заявлений от выпускников прошлых лет на участие в государственной итоговой аттестации                   
	до 01.03.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.2.
	Заполнение и загрузка информации  в  региональную базу данных (далее – РБД) в соответствии с требованием по:

· выпускникам общеобразовательных учреждений;

· обучающимся 9-х классов общеобразовательных  учреждений;

· пунктам проведения ЕГЭ,  ГВЭ, ГИА -9;


	до 20.02.2014 г.

до 20.02.2014 г.

до 11.04.2014 г.
	Руководители ОУ,

отдел общего образования  Управления образования

	3.3.
	Регистрация участников ЕГЭ всех категорий с указанием предметов ЕГЭ.
	до 01.03.2014 г.
	Руководители ОУ, Отдел общего образования  Управления образования

	3.4.
	Включение участников ЕГЭ из числа выпускников прошлых лет, выпускников образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования 2014 года, а также лиц, получивших среднее  общее образование в иностранных образовательных учреждениях,  в РБД
	до 01.03.2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования, руководитель МБОУ СОШ №1

	3.5.
	Заключение договоров на поставку бланков государственного образца об образовании на 2014 год 
	до 20.03.2014г.
	Руководители ОУ 

	3.6.
	Корректировка сведений по участникам ЕГЭ, ГВЭ.
	01.04 - 01.05.2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.7.
	Организация обучения в соответствии с утвержденными нормативными правовыми и инструктивно-методическими документами по проведению ЕГЭ, ГИА -9
	апрель 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.8.
	Определение  схем проведения ЕГЭ, ГВЭ в ППЭ, транспортных схем доставки материалов                                                                                              
	март-апрель  2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.9.
	Формирование экзаменационных потоков выпускников – участников                                                       государственной (итоговой) аттестации  в соответствии с экзаменационными   предметами и оформление заявок на получение контрольно-измерительных  материалов по соответствующим предметам  

  
	февраль 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.10.
	Организация ГВЭ досрочно 
	март – апрель  2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.11.
	Контроль выполнения федеральных, региональных и муниципальных нормативных документов и инструкций на уровне общеобразовательных учреждений.
	январь - май 2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.12.
	Контроль качества знаний
	20-30 марта 2014г.
	Руководители ОУ, Отдел общего образования  Управления образования

	3.13.
	Обеспечить загрузку данных для программы распределения участников и организаторов в ППЭ
	до 11.04.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования, 

операторы  ППЭ

	3.14.
	Тематическая проверка «Организация деятельности образовательных учреждений по подготовке выпускников к ЕГЭ
	14-18.04.2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.15.
	Организация ЕГЭ досрочно
	20.04.- 08.05.  2014 г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.16.
	Согласование взаимодействия с ведомствами  и службами на территории города Великие Луки: 

         -     внутренних дел; 

         -     здравоохранения;  

         -     противопожарной безопасности; 

         -     связи; 

         -     энергообеспечения.


	до 01.05.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.17.
	Организация тиражирования и выдачи выпускникам пропуска на ЕГЭ установленной формы, инструкции, правил заполнения бланков ЕГЭ
	до 10.05.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования, Руководители ОУ 

	3.18.
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к государственной итоговой аттестации
	до 24.05. 2014г.
	Руководители ОУ 

	3.19.
	Подготовка ППЭ к ЕГЭ, ГВЭ: 

обеспечение ППЭ необходимой бланковой документацией и инструктивными материалами, 

установление в ППЭ необходимого программного обеспечения для автоматического распределения выпускников в дни ЕГЭ,                                          

обеспечение условий функционирования ППЭ в соответствии с требованиями к ним.    
	до 24.05.2014г.
	Руководители  ППЭ, Руководители  ОУ

	3.20.
	Подготовка ОУ-ППЭ к ГИА -9: 

обеспечение ОУ-ППЭ необходимой бланковой документацией и инструктивными материалами, 

установление в ОУ-ППЭ необходимого программного обеспечения для тиражирования экзаменационных материалов.    
	до 24.05.2014г.
	Руководители  ОУ-ППЭ, Руководители  ОУ

	3.21.
	Получение в ГБУ ПО  «ЦОКО»  экзаменационных материалов для государственной  (итоговой)  аттестации в форме ЕГЭ, ГВЭ, обеспечение условий их доставки, хранения и передачи в ППЭ:                                                                                                                 -     досрочно                                                                                 

-     в мае–июне                                                                                


	апрель 2014г.

май-июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования, 

руководители ППЭ



	3.22.
	Подготовка отчетов оперативной информации по итогам ЕГЭ, ГВЭ
	май – июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования 

	3.23.
	Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ, справок о результатах ГИА - 9                                                        

                                                                                                                         
	июнь 2014 г.      
	Отдел общего образования  Управления образования, 

Руководители ОУ

	3.24.
	 Представление   отчета     в   Государственное управление образования Псковской области по   результатам   проведения   государственной   (итоговой)   аттестации  обучающихся в форме  ЕГЭ, ГИА -9  в 2014 году 


	июнь-июль 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	3.25.
	Представление   отчета     ГБУ ПО  «ЦОКО» об использовании бланков ЕГЭ
	июнь-июль 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	4. 
	Информирование о проведении государственной итоговой аттестации
	
	

	4.1.
	Мероприятия по обеспечению информационной поддержки ЕГЭ, ГВЭ, ГИА -9  в СМИ
	весь период
	Отдел общего образования  Управления образования

	4.2.
	Публикация  нормативных и распорядительных документов, регламентирующих подготовку и проведение государственной итоговой аттестации на официальном сайте Управления образования Администрации города Великие Луки
	весь период
	Отдел общего образования  Управления образования

	4.3.
	Подготовка и проведение совещаний по тематике ЕГЭ, ГИА -9 с участием представителей Управления, образовательных учреждений, общественности
	весь период
	Отдел общего образования  Управления образования

	4.4.
	Доведение до образовательных учреждений, исполнителей и участников ЕГЭ инструкций по проведению ЕГЭ, ГВЭ, ГИА -9
	январь-апрель 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования, руководители ОУ



	4.5.
	Ознакомление родителей и участников ЕГЭ на родительских собраниях с правилами  проведения ЕГЭ в 2014 году
	20-28 февраля 2014 года
	Управление образования, руководители ОУ



	4.6.
	Обеспечение  ППЭ, ОУ - ППЭ комплектами нормативных правовых и инструктивных документов федерального и регионального уровней по технологии проведения ЕГЭ, ГИА -9
	февраль-апрель 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования, руководители ОУ



	4.7.
	Организация информирования на сайтах образовательных учреждений и стендов для выпускников и поступающих 
	в течение года
	 руководители ОУ



	
	Обеспечение работы телефонной «горячей» линии
	в течение года
	Отдел общего образования  Управления образования

	
	Организация консультационной поддержки участников ЕГЭ 2014 года
	в течение года
	Отдел общего образования  Управления образования

	5.
	Организационные мероприятия  в образовательных учреждениях.
	
	

	5.1.
	Разработка плана-графика подготовки образовательных учреждений  к ЕГЭ, ГВЭ и ГИА -9
	Январь-февраль2014г.
	Руководители ОУ

	5.2.
	Педсовет по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации
	По графику ОУ
	Руководители ОУ

	5.3.
	Внутришкольный контроль подготовки к государственной итоговой аттестации
	По графику ОУ
	Руководители ОУ

	5.4.
	Заседание МО с учителями-предметниками по содержанию и правилам подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ, ГИА -9: 

1.Работа школьных  МО.

2. Подготовка учителей и учащихся к итоговой аттестации. 

3.Проведение индивидуальных и групповых консультаций.

4. Подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) по ЕГЭ.
5. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различных уровней сложности («А», «В», «С»)».
	весь период


	Руководители ОУ

	5.5.
	Подготовка обучающихся (классные часы, инструктажи, консультации):

1. Знакомство с нормативными документами по ЕГЭ, ГИА -9

2. Инструктаж по процедуре ЕГЭ, ГИА -9.

3. Инструктаж по заполнению бланков ЕГЭ.

4. Инструктаж по подаче апелляций.

5. Ознакомление обучающихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности, отработка навыков их выполнения.

6. Особенности подготовки выпускников, связанные со спецификой экзаменационной работы, проводимой в форме и по материалам ЕГЭ.

7. Знакомство с официальными источниками информации, Интернет -ресурсами по вопросам ЕГЭ и ГИА -9.

8. Ознакомление обучающихся с обеспечением информационной безопасности при использовании материалов и результатов ЕГЭ.

9. Ознакомление обучающихся с правилами приема в вузы-ссузы.
	февраль-апрель 2014г.
	Руководители ОУ

	5.6.
	Подготовка памяток для выпускника, участвующего в ЕГЭ;


	февраль – май 2014 г.
	Руководители ОУ

	5.7.
	Психологическое сопровождение выпускников, участвующих в ЕГЭ, ГВЭ, ГИА -9  в школе.
	весь период
	Руководители ОУ

	5.8.
	Организация приема заявлений, регистрации по предметам в РБД.
	январь-февраль 2014г.
	Руководители ОУ

	II.
	Этап проведения государственной (итоговой) аттестации
	
	

	1.
	Реализация технологии проведения ЕГЭ
	
	

	1.1.
	Получение и доставка экзаменационных материалов для ЕГЭ, ГВЭ
	апрель - июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования, Руководители ППЭ

	1.2.
	Тиражирование и пакетирование экзаменационных материалов ГИА-9
	Накануне каждого экзамена, при получении кода доступа
	Руководители ОУ-ППЭ

	1.3.
	Проведение ЕГЭ, ГВЭ, ГИА-9  по расписанию, утвержденному приказом Минобрнауки РФ
	апрель, май - июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования, Руководители ППЭ, ОУ-ППЭ

	1.4.
	Осуществление доставки материалов ЕГЭ на обработку из ППЭ в ГБУ ПО  «ЦОКО»;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	Члены ГЭК Псковской области

	1.5.
	Осуществление кодирования экзаменационных работ в соответствии с унифицированной системой кодировки и доставка материалов ГИА -9 на обработку из ППЭ в ОУ –пункты проверки работ;
	в дни экзаменов
	Руководители ОУ-ППЭ

	1.6.
	организация работ  с предметными подкомиссиями по проверке ГИА-9;
	май - июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.7.
	получение из ГБУ ПО «РЦИТ» рекомендаций и критериев оценивания экзаменационных работ ГИА -9
	май - июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.8.
	осуществление загрузки протоколов проверки  ГИА -9 , включая протоколы, полученные после апелляции в РБД и экспортирование данных в РБД
	май - июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования, Руководители ОУ-ППЭ

	1.9.
	Контроль хода проведения экзамена и оперативное решение вопросов, возникающих в ППЭ, ОУ - ППЭ
	май - июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.10.
	Контроль соблюдения режима информационной безопасности в ППЭ
	май - июнь 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.11.
	Организация (в соответствии с инструкцией о порядке оформления, выдачи и учета свидетельств о результатах ЕГЭ) оформления и выдачи  выпускникам (поступающим) свидетельств о результатах ЕГЭ
	до 01.07.2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.12.
	Организация и проведение мониторинга ЕГЭ, ГИА - 9 в городе Великие Луки 
	май - июль 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования

	1.13.
	Подготовка отчета по проведению ЕГЭ, ГИА - 9  текущего года и предложений на следующий год
	июль 2014г.
	Отдел общего образования  Управления образования


