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                                   1.   Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями, изложенными   в   нормативных   документах Управления образования Администрации города Великие Луки по  вопросам  обеспечения  комплексной  безопасности  образовательных учреждений,    и    устанавливает    порядок    допуска        воспитанников, родителей и сотрудников образовательного учреждения, посетителей на его территорию и в здание.

1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения контроля за входом (выходом) на территорию и в здание образовательного учреждения воспитанников, родителей, педагогов, сотрудников, посетителей,      за въездом      (выездом)      транспортных      средств на территорию образовательного     учреждения,     вносом     (выносом)     материальных ценностей, а также в целях     несанкционированного    проникновения граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание образовательного учреждения.

1.3. Внутриобъектовый   режим   устанавливается   в   целях   обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательного учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим устанавливается 
заведующим образовательным учреждением и согласовывается с  
генеральным     директором    ООО ЧОО «Байкал»,     обеспечивающего физическую охрану учреждения.   Организация   и   контроль   за   соблюдением   пропускного   режима
возлагается на заместителя руководителя по обеспечению безопасности, а его непосредственное выполнение - на работников частного охранного предприятия и дежурных администраторов в учреждении.

1.5. Требования   настоящего   Положения   распространяются   в   полном объеме на всех работников образовательного учреждения, а на  воспитанников и их родителей (или лиц, их заменяющих) в части их касающихся. Данное положение доводится до всех работников образовательного учреждения, а так же работников охраны под роспись перед началом учебного года.

1.6. Входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запорами и замками.   Ключи от запасных выходов хранятся у заместителя руководителя по обеспечению безопасности.

1.7.        Здания учреждения оборудуются телефоном и кнопкой тревожной сигнализации.

1.8.     Все работы по проведению ремонта или реконструкции помещений в образовательном    учреждении    в    обязательном    порядке    согласовываются с заместителем руководителя по обеспечению безопасности, и информируется руководство охранного предприятия.

2.  Порядок пропуска воспитанников, родителей воспитанников (лиц их заменяющих), работников и посетителей, а также вноса (выноса) материальных средств

2.1.    Для     обеспечения     пропускного     режима,     пропуск     воспитанников, их родителей (или лиц их заменяющих), работников образовательного учреждения и посетителей осуществляется через центральные и запасные ворота (калитки), а  въезд автотранспорта, внос (вынос) материальных средств осуществляется только через запасные ворота (калитки).  

2.2. Запасные  ворота для въезда автотранспорта открываются  только с разрешения заведующего образовательным учреждением  и находятся под контролем его заместителей.  

2.3. Воспитанники и их родители (или лица, их заменяющие) допускаются в здание образовательного учреждения   в   установленное   распорядком   дня   время, но могут быть допущены в течение дня в сопровождении работника детского сада или дежурного администратора. 

2.4. Посетители могут быть допущены в образовательное учреждение при предъявлении документа удостоверяющего личность при согласовании с заведующим (заместителями заведующего).  При   проведении открытых  мероприятий, заведующий (заместители заведующего) передают дежурному администратору   списки   посетителей. Представители правоохранительных органов и контролирующих организаций, прибывшие в образовательное учреждение с проверкой обязаны предъявить документ, удостоверяющий личность и  предписание на право проведения проверки.

2.5. Лица,   не  связанные  с  образовательным  процессом,  посещающие образовательное  учреждение  по   служебной  необходимости,  пропускаются при предъявлении   документа   удостоверяющего   личность   и по согласованию с заведующим (заместителями заведующего) образовательным учреждением, при отсутствии заведующего и его заместителей - по согласованию с дежурным администратором.

2.6.  Передвижение посетителей в здании образовательного
учреждения осуществляется только  в сопровождении работника детского сада или дежурного администратора.

2.7. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются     в     образовательное     учреждение     заведующий     образовательного учреждения, его заместители. Сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательном учреждении в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются по согласованию с заведующим образовательным учреждением или его заместителями.

  2.8.       Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание образовательного учреждения после проведенного их досмотра,  исключающего пронос   запрещенных  предметов   в  здание   образовательного учреждения (ВВ, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.)

2.9.      Все торговые операции (а также презентации, распространение любых билетов, методических материалов и т. п.) без личного разрешения заведующего образовательным учреждением категорически запрещены.

3.  Порядок допуска на территорию автотранспортных средств

3.1.         Въезд на территорию образовательного учреждения и парковка на территории образовательного учреждения  частных автомашин - запрещена.

3.2. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательного учреждения доставляющих материальные ценности  осуществляется  только   с   разрешения  заведующей (заместителей заведующей) образовательным учреждением, на основании путевого листа и водительского удостоверения на право управления автомобилем.

3.3. Допуск автотранспортного средства на территорию образовательного учреждения, привозящего продукты питания разрешается без согласования с заведующим (его заместителями) при условии, если доставка продуктов питания осуществляется постоянной машиной.

3.4.        Движение    автотранспорта    по    территории    образовательного
учреждения  разрешено  не  более  5  км/час.  Парковка  автомашин,  доставляющих материальные    ценности и     продукты питания    осуществляется    с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения, под контролем заведующего хозяйством или кладовщика.

3.5. Пожарные   машины,   автотранспорт  аварийных   бригад,   машины скорой    помощи    допускаются   на   территорию    образовательного    учреждения беспрепятственно.

3.6. Автотранспорт,   прибывающий  для  вывоза  мусора,
макулатуры,  металлолома,  бытовых  отходов и др.  допускается  на территорию образовательного   учреждения   по   заявке   заведующего хозяйством и разрешения заведующей  или ее заместителя по обеспечению безопасности.

4.   Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

 4.1.  В соответствии с Режимом работы учреждения находиться в
здании и на территории образовательного учреждения разрешено:

 - воспитанникам с 7.00 до 19.00 

 - работниками образовательного учреждения с 7.00 до 19.00.

   4.2.   Групповые помещения, кабинеты, пищеблок, музыкальный зал,   бассейн принимаются сторожем в конце рабочего дня. В помещении должны быть закрыты окна, форточки, отключены вода, свет, обесточены все электроприборы и техническая аппаратура. После чего помещение закрывается на ключ.  

В нерабочее время обход осуществляется каждые 2 часа.

4.3.   В    целях    организации    и    контроля   за    соблюдением    воспитательно-образовательного  процесса, а также соблюдения внутреннего режима работы учреждения, назначаются   дежурные   администраторы   по   образовательному   учреждению, которые работают в соответствии с утвержденным графиком.

 4.4  В целях обеспечения пожарной безопасности образовательного учреждения, работники, посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в здании и на территории образовательного учреждения.

4.5. В  здании  образовательного  учреждения запрещается:

· Находится без сменной обуви или без бахил.

· Нарушать правила техники безопасности в образовательном учреждении и на его территории.

· Оставлять детей без присмотра.

· Сквернословить.

· Использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к
взрыву и (или) возгоранию.

· Применять физическую силу для выяснения отношений. Прибегать к
запугиванию. 

· Приносить и использовать атрибуты, символики, порочащие честь страны, образовательного учреждения, а также ущемляющие достоинство воспитанников и работников образовательного учреждения.

· Передвижение воспитанников по  зданию образовательного учреждения осуществляется только в сопровождении взрослого. Категорически запрещено самостоятельное, без сопровождения взрослого, передвижение воспитанников.

